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QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vy, quyén han ciia cac phong
true thuge Cuc Thong tin, Thong ké

CUC TRUONG CUC THONG TIN, THONG KE

Can cir Quyét dinh sé6 16 7/OD-BKHCN ngay 03 thdang 3 ndm 2025 cua
B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va
co cdu t6 chitc ciia Cuc Thong tin, Thong ké; _

Theo dé nghi cia Truong phong To chire-Hop tdc quéc té va Thii truong cdc
phong truc thuge Cuc Thong tin, Thong ké.

QUYET PINH:

Diéu 1. Quy dinh chirc nang, nhiém vuy, quyén han cua cac phong truc
thugc Cuc Thong tin, Thong ké

I. Van phong

1. Chirc nang

Van phong la don vi tham muu tong hop, gitip Cuc truéng thuc hién cdng
tac hz‘ln}} chinh, quan tri, 1& tan ddi véi cac hoat dong ctia Cuc va to chire thuc hién
Quy ché lam viéc cua Cuc.

2. Nhiém vu va quyén han

a) Thuc hién cdng tac hanh chinh, van thu - luu trir; tiép nhan, chuyén giao,
luu gitr cong van di, dén (bao gdm ca van ban Mat) va quén 1y con diu, thiét bi luu
khoa bi mat cua Cuc theo quy dinh ctia phép luat.

'b) Theo ddi, don dbc céc don vi thuc hién cac nhiém vu dugc giao theo su
phén cong; tong hop, bao cdo Lanh dao Cuc.

¢) Kiém soét thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ndng quan ly cua Cuc.

d) Chu tri, phéi hop v6i cac don vi xay dung Quy ché 1am viée, cac ndi quy,
quy dinh cua Cuc va to chire thuc hién sau khi dugce ban hanh.

d) Quan ly co §("y vat chét, tai san cta Cuc; thue hién cong tac xay dung, sira
chira, chong xudng cap va phong chay chita chay tai Tru s& Cuc. _

e) Thyc hién cong tac 1€ tan, hau can, thudng truc, bao vé, vé sinh, dién,
nudc va diéu hanh xe 6 td cua Cuc.

g) Pau mbi quan ly rVél t6 chire thyc hién viée 4p dung Hé théng quan Iy chét
luwong theo Ti€u chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015 (ISO).



h) Thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé trong pham vi chirc ning,
nhiém vy dugc giao cua Cuc.

1) Quén ly cong chuc, vién chire, lao dong hop déng, tai san va hd so, tai
li€u ctia don vi theo quy dinh cua phép luét.

k) Thuc hién cac nhiém vu khic duge Cuc trudng giao.

I1. Phong Quan Iy Théng tin, Thong ké khoa hoc va cong nghé

1. Chirc nang

Phong Quén 1y Thong tin, Théng ké khoa hoc va cong nghé 1a don vi tham
muu gitp Cuc trudng thuc hién chirc ning quan ly nha nudc vé thong tin, thdng
ké, danh gia khoa hoc, ding ky hoat dong cta té chirc khoa hoc va cong nghg¢,
cong bd khoa hoc va cong nghé trong nudc theo thdm quyén va phan cip cua Bo
Khoa hoc va Cong nghé.

2. Nhiém vu va quyén han

a) Chu tri, phdi hop véi cac don vi 6 lién quan xay dung du thao vin ban
quy pham phap ludt, tiéu chuén, quy chuén trong cac linh vuc quan ly theo chirc
nang, nhiém vu cta Cuc dé trinh cép c6 thdm quyén phé duyét, ban hanh.

b) Chu tri, phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan hudng dan, kiém tra, don
ddc va to chirc thuc hién cac vin ban quy pham phép luat, tiéu chuan, quy chuin
trong cac linh vuce quan ly theo chire nidng, nhiém vu cua Cuc da duoc cép ¢ thim
quyén ban hanh.

¢) La ddu méi gitip Cuc trudng:

- Quan ly va tb chirc ding ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢ dugc phan cip theo quy dinh ciia phap luat. :

- Quan ly ding ky hoat dong ctia to chirc khoa hoc va cong nghé thudc tham
quyén cua B Khoa hoc va Cong nghg¢; kiém tra hoat dong clia cac to chuc da
duoc cap Gidy ching nhén dang ky hoat dong khoa hoc va céng nghé.

- Quan ly céng bd khoa hoc va cong nghé trong nudc.

- Quan ly danh gia khoa hoc.

d) Téong hop thdng tin, bdo céo dinh ky hodc dot xuét tinh hinh hoat dong
vé thong tin, théng ké, danh gia khoa hoc, dang ky hoat dong ctia té chirc khoa hoc
va cong nghé, cong bd khoa hoc va cong nghé trong nudc theo thim quyén va
phan cip cua Bo Khoa hoc va Cong nghé. Chu tri, phdi hop v6i cac don vi ¢6 lién
quan thudc Cuc tong hop tinh hinh thuc hién cung cip thdng tin nhiém vu khoa
hoc va cong nghé va ché dd béo cao thdng ké nganh khoa hoc va cong nghé cua
cac BO, nganh, dia phuong va céac don vi truc thugc Bd Khoa hoc va Cong nghé.

d) T chirc thuc hién dang ky, quén Iy ma sb chuan qudc té dbi voi xult ban
pham nhiéu ky (ma sé ISSN). Xt ly, cap nhat théng tin xuét ban pham nhiéu ky da
ding ky ma s6 ISSN vao co s¢ dit liéu ISSN quéc té.



e) Luu giit, bao quan bao cdo két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé c6 thong tin lién quan dén bi mat nha nudc theo quy dinh cia phép luat.

g) Phéi hop véi cac don vi thude Cuc td chirc trién khai cdc nhiém vu c¢6
lién quan dén linh vuc quén 1y theo chirc ndng, nhiém vy dugc giao cia Cuc thudc
cédc chuong trinh, ké hoach phéi hop hoat dong khoa hoc va céng nghé gitta Bo
Khoa hoc va Cong nghé véi cac bd, nganh va dia phuong, gitta Cuc véi céc don vi
¢ lién quan.

h) Phdi hop véi cac don vi c6 lién quan td chuc bdi dudng, tap huin vé
nghi€p vu trong pham vi chitc nang, nhiém vu duoc giao cua Cuc.

i) Tham gia thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t& cdo va xit 1y vi pham
hanh chinh trong pham vi chtc ning, nhiém vu dugc giao ciia Cuc tai cac bd,
nganh va dia phuong.

k) Thuc hi¢én nhiém vu khoa hoc va cong nghé trong pham vi churc nang,
nhiém vu dugc giao cia Cuc.

1) Quén ly cong chuc, vién chirc, tai san va hd so tai liéu cua don vi theo
quy dinh cua phap luat.

m) Thyc hién cac nhiém vu khac duge Cuc truéng giao.

IIL. Phong K¢é hoach - Tai chinh

1. Chirc nang

Phong Ké hoach - Tai chinh 1a don vi tham muu gitip Cuc truéng tong hop,
xdy dung, quan ly vé ké hoach, tai chinh, tai san cua Cuc va cac don vi truc
thudc; xy dung du thao dinh muc kinh té k¥ thudt cac dich vu su nghiép cong
trong pham vi chirc nang, nhiém vy dugc giao cua Cuc.

2. Nhiém vu va quyén han

a) Chu tri, phéi hop v6i cac don vi ¢6 lién quan xay dung du thao dinh mirc
kinh té k¥ thuét cac dich vu su nghi€p cong trong pham vi chltc nang, nhiém vu
duge giao cua Cuc; xay dung cic vin ban phuc vu céng tic quan ly ké hoach va
tai chinh ndi bd Cuc.

b) Téng hop, xay dung du thao ké hoach cong tac hang nam; ké hoach tai
chinh-ngén séch 05 ndm, 03 ndm va du toan ngan sach héng ndm cua Cuc va cac
don vi truc thudc.

¢) Chu tri tong hop ké hoach, tham dinh tai chinh, dé xudt Cuc truéng
phuong 4n phan bd, giao va diéu chinh ké hoach, du toan ngan sach nha nudc
hﬁng nam cho céc don vi truc thudc Cuc; theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thuc
hién ké hoach, nhiém vu cta cac don vi truc thude Cuc sau khi duoc cdp c6 thim
quyén giao.

d) Pau mbi téng hop, quén ly, theo ddi viée thuc hién nhiém vu khoa hoc va
cong ngh¢ va cac nhiém vu dugce cép c6 thAm quyén giao cho Cuc.



d) Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan té chire thuc hién cong tac dau
thiu mua sim d6i v6i ngudn kinh phi thuong xuyén cac goi thau cua Cuc theo quy
dinh ctia phép luat va thdm quyén dugc phén cAp.

e) Chu tri xét duyét, tham dinh va téng hop quyét toan, bio cdo tai chinh céc
ngudn kinh phi hing nim cta céc don vi du todn ngan sach, don vi sir dung ngén
sach true thude Cuc; thong bao va cong khai quyét toan thu, chi ngan sach hang
ndm theo quy dinh; quan ly van hanh phan mém tong hop bao cdo tai chinh, bao
céo quyét toan ciia Cuc.

g) Huéng dan, kiém tra viéc quan ly tai chinh, ké toan, nghia vu vé thué va
cac nghia vu tai chinh khéc ctia céc don vi true thude Cuc theo quy dinh cua phéap
ludt; tham gia y kién vé tiéu chuin chuyén mén, nghiép vu trong viéc bd nhiém
nhan sy phu trach ké toan cua cac don vi thudc thim quyén ctia Cuc truong.

h) Phéi hop v6i Van phong Cuc quén 1y tai san nha nuéc theo quy dinh cia
phép luét; ‘

1) Thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ trong pham vi chirc ning,
nhiém vu dugc giao cua Cuc.

k) Quan ly cong chirc, vién chic, tai san va hd so tai liéu ctia don vi theo
quy dinh cua phap luat.

1) Thue hién cdc nhiém vu khac duge Cuc trudng giao.

IV. Phong Tb chirc - Hop tac quéc té

1. Chirc nang

Phong Té chirc - Hop téc quéc té 1a don vi tham muu giup Cuc trudng quan
Iy va td chic thuc hién cong tac td chic bd may, nhan su; hoat dong hoi nhap va
hop tac quéc té trong pham vi chirc nang, nhiém vu duge giao cia Cuc.

2. Nhiém vu va quyén han

a) Tham muu va td chirc thuc hién cong téc to chirc b may; tuyén dung, su
dung, quan ly cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong; quy hoach, bé nhiém, mién
nhiém, tir ch, dicu dong, luan chuyén, dao tao, bdi dudng ddi véi lanh dao, cong
chire, vién chae cac don vi true thudce; thi dua, khen thuéng; quan 1y va cip nhat
hé so cia cong chire, vién chie, nguoi lao dong thudc thim quyén cua Cuc.

b) Thuc hién ché d¢, chinh sach v& tién luong, cic khoan phy cp theo
luong, bao hiém va cac ché dd chinh sach khac ddi voi cdng churc, vién chirc,
nguoi lao dong theo quy dinh cua phap luét.

¢) Pau méi trién khai thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trong pham vi
chirc ndng, nhiém vu duoc giao cua Cuc.

d) Quan ly va t6 chic thuc hién cac hoat dong hoi nhap va hop tac quéc té
trong pham vi chirc nidng, nhiém vu dugc giao cua Cuc. Xdy dung cac nhiém vu
hop tac qubc té va td chirc thuc hién sau khi duoc cip c6 thdm quyén phé duyét.



d) Theo dbi, té;ng hop bdo céo tinh hinh trién khai va két qua thuc hién cac
nhiém vu hop tac quoc té thudc tham quyén cua Cuc.

€) Thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé trong pham vi chirc niing,
nhiém vu dugc giao cua Cuc.

g) Quén ly cbng chie, vién chuc tai san va hé so tai liéu cua don vi theo
quy dinh cta phap luat.

h) Thue hién cac nhiém vu khac dugc Cuc trudng giao.

Diéu 2. Hiéu lwe thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01/4/2025.

2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sé 35/QD-TTKHCN ngay 01/3/2024
cua Cuc truong Cuc Théng tin khoa hoc va cong nghé quoc gia quy dinh chic
nang, nhiém vu cua cac don vi gitip Cuc trudng thuc hién chirc ning quan Iy nha
nude truc thuoe Cuc Thong tin khoa hoc va cdng nghé quac gia.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chéanh Van ph(‘n,lg, Truéng phong T chie-Hop tac qubc té, Truong phong
Quan ly Thong tin, thong ké khoa hoc va cong nghé, Truéng phong ké hoach-Tai
chinh va Thu trudng céc don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Vu TCCB (dé blc);
- Dang uy Cuc;

- Cuc truong;

- Cac Pho Cuc trudng;
- Céc don vi truc thudc Cuc;
- Luu: VT, TC-HTQT.
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